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KE HOACH

Trién khai Chién dich 20 ngay “Lam ding - Lam du - Lam sach
- Lam song dix liéu” trén Hé thong phan mém quan 1y cin bd,
cong chirc, vién chire tai xa Cu Yang

Cin ctr Ké hoach s6 365/KH-UBND ngay 21 thang 8 nam 2026 ctia Uy ban
nhan dan tinh Pak Lik vé viéc trién khai Chién dich 20 ngay “Lam dtng - Lam
du - Lam sach - Lam song dir liéu” trén Hé thong phan mém quan 1y can b, cong
chirc, vién chuc tinh DPak Lik; UBND x4 ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién
Chién dich véi cac noi dung chi tiét sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) T chuc dot cao diém tap trung ra soat, cap nhat, chuin héa va hoan thién
toan dién thong tin cia can b, cong chirc, vién chirc (CBCCVC) cua xa trén Hé
thdng phan mém quan Iy CBCCVC.

b) Bao dam dit liéu phan anh dﬁy du, chinh xéc, kip thoi tinh trang hién tai
va qua trinh cong tac thuc té cua ting nhan sy; sd hoa va dinh kém day du quyét
dinh, van ban phép Iy lam can cur; hoan thanh xac nhan, ky sb ctia ca nhan, thu
truong va dong bo thanh cong 1én Co so dir liéu qubc gia vé CBCCVC.

¢) Khic phuc triét dé tinh trang hd so chua dang nhép, chua ty khai, cho xac
nhan, chua ky so, 16i dong bo; giai quyet dut diém dir liéu thiéu, sai léch, tring
13p hodc khong thong nhat voi thyc té quan 1y.

d) Thiét 1ap co ché kiém tra, cAp nhat thuong xuyén, duy tri chat luong dix
lidu ludn "ding - du - sach - song" sau khi két thac Chién dich, 1am ngudn dir liéu
tin cdy phuc vu chi dao, diéu hanh, quy hoach va thyc hién chinh sach can b tai
Xa.

2. Yéu cau

a) Trién khai quyét liét, dong bo, khan truong va lién tuc trong 20 ngay lam
viéc theo dung phuong chdm “6 rd: R nguoi, rd viéc, rd trach nhiém, rd thoi
gian, ro két qua, ré6 tham quyén”. Xem két qua thuc hién Chién dich 12 tiéu chi
hang dau dé danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu cudi ndm 2026 cia ting co
quan, don vi1 truc thudc va tirng CBCCVC.

b) Nguoi dung dau céc co quan, don vi chiu trach nhiém toan dién truéc Chu
tich UBND xa vé tién do, chat luong dit liéu cia CBCCVC, ngudi lao dong thude
thim quyén quan 1y.

~¢) Moi ndi dung ra soat, cap nhat trén phan mém phai dua trén hd so goc
quyét dinh hodc van ban hop phap. Tuyét d6i khong tu ¥ x6a, gop, tach, diéu



chuyén hoic thay d6i trang thai hd so khi chwa c6 du can cir phap 1y va chua duoc
co quan c6 thAm quyén phé duyét.

d) Bao d¢am an toan thong tin, bao vé dir liéu c4 nhan theo diing phan quyén;
nghiém cAm viéc chia sé tai khoan quan tri Hé théng hodc xuat dir liéu trai quy
dinh ra cac kénh khong dugc bao mat.

II. PHAM VI, POI TUQNG VA MUC TIEU

1. Pham vi, d6i twong ap dung

Toan bd CBCCVC thudc cac phong chuyén mon, cac Trung tam, Tram Y té,
cac Truong hoc cong 1ap truc thude UBND xi Cu Yang va cac d6i tuong khéc
phai quan 1y trén hé thong theo quy dinh.

2. Muc tiéu cu thé dat dwoc

Pé hoan thanh xuit sic Chién dich 20 ngay theo chi dao ctua Uy ban nhan
dan tinh Pk Lik, UBND xi Cu Yang xac lap céc chi tiéu chét luong dir li¢u cu
thé phai dat dugc nhu sau:

- 100% Khép thuc té: Bao dam 100% nhén su dang thuc té cong tic tai cac
co quan, don vi phai c6 ho so trén Hé thong va dugc cip nhat ding trang thai lam
viéc; bo sung hd so thiéu, diéu chuyén dung don vi, cip nhat ding trang thai nghi
huu, théi viée, chuyén cong tac.

- 100% Ra soat & Phan loai 16i: Bao dam 100% hd so hién c6 duoc ra soat
ti mi, phan loai 13i cu thé theo danh muc 16i cta tinh va giao trach nhiém xu ly
dén ting ca nhan; sira 161 va hoan thanh day du tit ca cic truong thong tin bét
budc, xu ly triét dé cac canh bao bat thuong.

- 100% S héa hd so dinh kém: Bao dam 100% céc quyét dinh lién quan dén
qua trinh cong tac (tuyén dyung, bd nhiém, luvong, khen thuong, ky luat, danh gia
hang nam...) dugc quet (scan) dinh kem t€p PDF r6 net va lién két chinh x4c véi
tirng mdc lich sir tuong u’ng trén He thong.

- 100% Ky s6 & Pong bd qudc gia: Bao dam 100% ho so du diéu kién dugc
c4 nhan ra soat, dbi chiéu hd so géc, ky xac nhan So yéu 1y lich, trinh 1anh dao
phé duyét, ky sé co quan va dong bo thanh cong 1én Co s¢ dit liéu qudc gia vé
CBCCVC.

- 100% Quan 1y ho so ton dong: Di v6i nhimg hd so chua thé hoan thanh
do nguyén nhan khach quan, yéu cau lap danh sach ton dong riéng, néu rd 1y do,
xac dinh nguoi chiu trach nhiém, tai li€u con thiéu va thoi han khic phuc cu thé.
Nghiém cAm viéc lam dung danh sach tdn dong dé hop thirc héa cho sy cham tré
hodc thiéu trach nhiém.

I11. NOI DUNG VA BIEN PHAP THU'C HIEN

1. Kiém ké, chdt dir liéu diu ky va giao nhiém vu

- P6i chiéu k¥ ludng danh sach nhan s thue té véi danh sach trén phan mém
va s luong hd so di dong bo.

- Tién hanh phan loai hd so thanh tirng nhom trang thai 13i cy thé: chwa dang
nhap/chua ty khai, dang tu khai, cho x4c nhan, da xac nhan chua ky sd, ky s6 15,
161 dong bo...



- Thiét 1ap bang giao nhiém vu ra soat truc tiép toi ttng CBCCVC theo
phuong cham “6 ro”.

2. Ra soat, chuan hoa va hoan thién dir liéu trén phan mém

- Kiém tra chat luong truong dir liéu:

+ Thong tin dinh danh: Ho tén, ngay sinh, gidi ti‘nh, 5‘6 dinh danh ca nhan,
dan toc, qué quan va thong tin lién h¢ theo pham vi phan mém.

+ Thong tin quan 1y: Co quan, don vi, loai hinh d6i tugng, phén cap t6 chuc,
vi tri viéc 1am, chirc vu/chirc danh, bién ché hoidc ché do hop dong.

+ Thong tin c4 nhan: Ngach cong chtc, chirc danh nghé nghiép vién chic,
ma ngach/hang, bac va hé sb lvong; Trinh d§ gido duc phé thong, chuyén mon, ly
luan chinh tri, quan Iy nha nudc, ngoai ngir, tin hoc va cac truong dao tao/bdi
dudng lién quan; Qua trinh cong tac, b nhiém, quy hoach, ddnh gia xép loai, khen
thuong, ky luat va cac ché dd, chinh sach co lién quan.

- Ra so4t cac canh bao bat thuong: Khong xac dinh gidi tinh; tudi khong phu
hop; chuc vu/ngach/hang/trinh do6 dé tréng; loai hinh khong con phu hop; thiéu
két qua danh gia, xép loai hing nim; mdc thoi gian chdng chéo hoic khong logic.

- Phan loai 156i thong nhat gdm: Thiéu truong bat budc; sai dinh dang; sai
danh muyc; sai logic nghi€p vy; trung ldp tuyét d6i; nghi trung; ho so khong dung
trang thai hién tai; dir lidu rac hodc hé so thir nghiém; thiéu tai liéu lam can cir;
tai liéu khong hop 1¢ hodc gan sai qué trinh; 151 xac nhan, ky s va dong bo.

3. S6 héa va bo sung quyét dinh phap 1y dinh kém

Kiém tra va cap nhat day du cac quyét dinh, van ban hanh chinh vé tuyén
dung, diéu dong, bd nhiém, nang luong, nang ngach, khen thuong, ky luat... Bao
dam cac tép dinh kém rd rang, hop phap, dang dinh dang va duoc lién két chinh
X4c vOi timg qué trinh cong tac trong tng trén Hé thong phan mém.

4. Xac nhan, ky so va thuc hién dong bd dir liéu quoc gia

Két xuat So yéu 1y lich tir phan mém dé ca nhan ty d6i chiéu ho so gdc va
ky xac nhan. bd phan t6 chirc can bo ddi chiéu hd so gde, hoan thién quy trinh xac
nhan, ky s6 va dong bo; xtr 1y kip thoi cac 16i k§ thuat va phan hoi tir Co s¢ dir
lidu qubc gia.

5. Tw kiém tra, chot dir liéu cudi ky va thiét 1ap co ché duy tri dir liéu

Chay quy tic tu dong kiém tra 18i trén toan hé thdng; to chire phic tra thuc
té chat luong hd so; chét dir lidu cubi ky tai ngay thir 20 cua chién dich; 1ap bao
c40 so sanh trude - sau chién dich va danh sach ho so ton dong; df’)ng thoi thiét
1ap quy trinh thudng xuyén cap nhat dit lidu khi phét sinh bién dong nhan sy thuc
té hang ngay.

IV. LQ TRINH VA TIEN PQ THU'C HIEN CHI TIET

Chién dich dién ra lién tuc trong 20 ngay lam viéc, bat dau thuc hién trngay
25 thang 8 ndm 2026 dén hét ngay 18 thang 9 nam 2026. Trudng hop can thiét,
co quan, don vi chti dong bd tri thoi gian, nhan luc ngoai gid hanh chinh dé bao
dam tién do.



Yéu cu tit ca cac bd phan co quan, don vi nghiém tuc tuan thu 1§ trinh 04
giai doan sau:

- Giai doan 1 - Khoi dong, kiém ké, phan cong (T ngay 1 - ngay 5): Kién
toan T cong tac; chdt ddu modi; sao luu va chét dir lidu dau ky; kiém ké hd so;
chuan hoa bo quy tic; phan loai, phan phbi danh sach 16i. San pham gdm ban chup
dir liéu dau ky, danh sach dau mdi, danh sach 15i va bang giao nhiém vu theo “6
r&”. Két thuc giai doan 100% nguoi dang ¢6 mit khép véi hd so trén phan mém;
100% ho so dugc phan cong xir 1y.

- Giai doan 2 - Chuan héa, bo sung dit liéu va tai liéu (Tt ngay 6 - ngay 14):
Chuan hoéa thong tin dinh danh, t6 chirc, vi tri, ngach/hang, luong, trinh d9, qua
trinh cong tac; bo sung quyét dinh, vin ban; xu 1y trung lap, dir liéu sai logic va
ho so khong dung trang thai. San pham gdm ho so da cap nhat, danh muc tai liéu
da bo sung va danh sich truong hop can xac minh. Két thiic giai doan 100%
truong dir liéu trong yéu di duoc ra soat; khong con 15i c¢6 thé sira ngay ma chua
xu ly; 100% quyét dinh, van ban hién co6 trong hd so giéy/dién tor da duogc lap
danh muc va cap nhat 1én phan mém theo pham vi chirc nang.

- Giai doan 3 - Xéc nhan, ky s6, ddng bd (Tt ngay 15 - ngay 18): Xuit So
yéu 1y lich; ca nhan va don vi x4c nhan; ky sb; déng bo; xtr 1y 16i va ddi soat phan
hoi. San phém gém ho so d4 xac nhan, ky $0, déng bo va danh sach 13i con ton tai
c¢6 1y do. Két thiic giai doan 100% ho so du diéu kién duoc xac nhén, ky s6 va gui
ddng bo; 161 dong bod c6 nguoi xir 1y cu thé.

- Giai doan 4 - Ty kiém tra, chét dit liéu (Tt ngdy 19 - ngay 20): Chay lai bo
quy tac; tu kiém tra, phtc tra; chdt dit liéu cubi ky; bao cdo so sanh trudce - sau;
ban giao danh sach phuc vu S& Noi vu kiém tra. San phém gé)m ban chuyp dir liéu
cudi ky, bao cao chat lugng, bién ban tu kiém tra va quy trinh duy tri dit liéu séng.
Két thic giai doan cac co quan, don vi hoan thanh toan bd noi1 dung, giri bao cao
va ban giao danh sach phuc vu kiém tra; dit liéu trén hé théng tai thoi diém chét
1a can ctir danh gia.

Phong Vian hod — X4 hoi chu tri to chirc kiém tra, danh gia; théng bao két
qua dén timg co quan, don vi; yéu cau khic phuc sai sét; tong hop, bdo cao UBND
xd va d& xuat xtr 1y trach nhiém ddi voi truong hop khéng hoan thanh hodc thuc
hién khong nghiém tuc.

Nhiém vu, san phém va mdc kiém soat tung ngay thuc hién theo Phu luc I
kém theo K& hoach nay.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh lap To cong tac trién khai Chién dich cap xa

- Uy ban nhan dan xa quyét dinh thanh 1ap T6 cong tic trién khai Chién dich
20 ngay cap xa do Chi tich UBND x4 1am T truéng; Lanh dao phong Vin hoa —
X4 hoi 1am T6 pho thuong truc; Pai dién lanh dao cc co quan, don vi va mot s6
cong chirc, vién chirc 1am thanh vién T6 cong tac.

- Tb cong tac co trach nhiém chi dao xuyén sudt, diéu ph01 lyc lugng, hudng
dan k¥ thuat, kiém tra tién d6 hang ngay va kip thoi giai quyét vudng mac phat
sinh trong toan xa.



2. Phan cong trach nhiém thwe hi¢n

a) DP6i voi Phong Vin hoa — Xa hoi

- La b0 phan thuong truc cua T cong tac xa. Chiu trach nhi€ém tryc tiép tham
muu xay dung biéu dd tién d6 cua xi; phan loai va ban giao danh sach 161 ho so
ban dau cho tl‘rng bo phan, don vi truc thuéc ra soat.

- Truc tiép thuc hién d6i chiéu ho so gdc, kiém tra tinh hop phap cua tai liéu
s6 hoa d01 v0i toan b CBCCVC cua xd; phé duyét hé so trén phan mém, thuc
hién ky s6 co quan va tién hanh ddng bo 1én Co sé dir liéu qubc gla

- Tong hop s liéu tién d6 cua toan xa hing ngay, bao cao T6 truong dé kip
thoi don dbc cac bo phan cham tién do; tham muu giai quyet khé khan vudng
mic; chuan bi hd so va danh sach phuc vu doan thanh tra, kiém tra ctia S& Noi vu.

b) Poi véi Lanh dao cac co quan, don vi

- Chiu trach nhiém toan dién truéc Chu tich UBND x4 vé tién do, sb luong,
chat luong dit liéu cia CBCCVC, ngudi lao dong thudc thAm quyén quan 1y cua
don vi minh. Viéc chim tré hodc dé xay ra sai I¢ch dir liéu hé théng tai don vi nao
thi ngudi dimg dau don vi d6 phai chiu hoan toan trach nhiém.

- Ctr CCVC cua don vi tham gia TH cong tic cua x4i; thanh 1ap To cong tac
cua don vi, phan cong nhiém vu cu thé dén tung c4 nhan thuc hi¢n ra soat theo
dang phuong cham “6 r5”.

- Chi dao va tryc tiép kiém tra tién do thue hién héng ngay tai don vi; phé
duyét So yéu ly lich cua cac ca nhan dugc xuat tir Hé théng va chiu trach nhiém
vé bao cdo tién do hang ngay, danh sach ton dong cta don vi gii vé UBND x3
dang thoi han quy dinh.

¢) P6i v6i ca nhén can bd, cong chirc, vién chirc

- Chu dong dang nhap Hé théng, ra soat ti mi thong tin cd nhan, tu ké khai
bo sung dﬁy du va chinh xéc tét ca cac truong dir liéu con trbng hoic bi canh bao
16i. Cung cap day di ho so goc, quyet dinh, cac vian bang chtng chi lién quan, .
thuc hién scan dinh kém 1én phan mém.

- Ca nhan ty chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat va trude Chu tich
UBND x3 vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia thong tin minh ké khai bd sung trén
Hé thong.

- Kiém tra k¥ So yéu Iy lich két xuat tir Hé thong, phan hoi sai 1éch (néu co)
va ky x4c nhan dang thot han quy dinh.

d) Luu y d6i v6i nhém Lianh dao HPND va UBND xa

- Thuc hién nghiém tuc chi dao cua ij ban nhan dén tinh vé viéc S& Noi vu
s& tién hanh kiém tra truc tiép 100% ho so cta cac nhom chie danh 13anh dao chu
chbt xa ngay sau khi két thuc chién dich, bao gdm: Chu tich, cac Phé Chi tich
UBND xa va Ph6 Chu tich HDND xa.

- Yéu cau cac dong chi Lanh dao UBND xi va HDND x4 guong mau di dau
thuc hién, chi dong ra soat, hoan thi¢n ho so ca nhan dat chat luong tuyét ddi va
thue hién ky sb co quan, dong bo thanh cong 1én Co s¢ dit lidu qudc gia ngay
trong giai doan dau cua Chién dich.



VI. CHE PQ THONG TIN, BAO CAO VA KY LUAT THI PUA

1. Ché dd thong tin, bio cao tién dd hing ngay

Phong Vin hoa — Xa hoi chiét xuat biéu mau so liu tryc tiép tir phan mém
(gtri qua nhom zalo cho cac co quan, don vi), ddng thoi tong hop tién do toan xa,
bdo cdo Chu tich UBND va thyc hién gui bao cao S¢ Noi vu theo ding thoi han
quy dinh tai Ké hoach sd 365/KH-UBND.

2. Giai quyét khé khiin, virong méic phat sinh

- Cac nd1 dung kho khan, vuéng méc vé nghiép vu hoac k¥ thuat thudc tham
quyén cua don vi, ngudi dimg dau don vi truc thude phai chi dong xur 1y ngay.

- Pbi v6i nhitng ndi dung vuot tham quyén, yéu ciu bao cdo bang vin ban
vé T6 cong tac xa (qua Phong Van hoa — Xa hoi xa) trong vong 24 gio ké tir khi
phat sinh dé dugc tong hop, hudng dan giai quyét. TO cong tac xa co trach nhiém
xem xét, giai quyét hodc tham muu UBND x4 bao cio UBND huyén xem xét chi
dao trong thoi han khong qué 02 ngay lam vi¢e ké tir khi nhan duoc bao céo.

3. Ky luat thi dua va khen thuwéng

- Két qua thyc hién Chién dich 20 ngdy 1a mot trong nhiing cin ¢t quan trong
dé danh gia muc d§ hoan thanh nhiém vu nam 2026 cua tung don vi truc thudc,
tung nganh va ting cd nhan can by, cong churc, vién chirc, dac biét 1a trach nhi€ém
ctia ngudi dimg dau cac co quan, don vi.

- Chu tich UBND xa s€ xem xé&t, xur Iy nghiém khéc trach nhiém ddi véi cac
ca nhan, tap thé thuc hién cham tré, ddi pho, thiéu nghiém tic hoac dé xdy ra sai
sot hé théng ma khong kip thoi khic phuc.

VIIL. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién dugc bd tri tir ngudn kinh phi thudng xuyén di giao cho
cac co quan, don vi va cic ngudn kinh phi hop phap khéc theo quy dinh. Viéc
quan 1y, str dung va thanh quyét toan kinh phi thyc hién theo quy dinh cta phap
luat hién hanh, bao dam tiét kiém, hiéu qua.

Trén day la K& hoach Chién dich 20 ngdy “Lam dung - Lam du - Lam sach
- Lam séng dir liéu” trén Hé théng phan mém quan 1y can bo, cong chure, vién
chuce xa Cu Yang, dé nghi cac co quan, don vi lién quan khan truong trién khai

thuc hién. /)C

/
/

HU TICH /

Noi nhdn:

- S& Noi vu;

-TT DU, TT HDPND xa;

- CT, cac PCT UBND x4;

- UB MTTQ Viét Nam x3;

- Cac co quan, don vi thuoc UBND x4;

- Luu: VT, VHXH. Al
Tran Vin Pong
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